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 و الجھات المشاركة للفعالیة المقامةبیانات الحضور 

. في حالة الموافقھ یجب تعبئة النموذج الخاص بطلب التغطیة الإعلامیةنعم                            لا                 التغطیة الإعلامیة

 طلب إقامة الفعالیة الخاص بقبول   الإعتماد 

اعتماد عمید كیة التربیة  اعتماد رئیس قسم الجھة الطالبة  

 بیانات الجھة الطالبة  

ورشھ   ندوة        معرض            نوع النشاط الجھة الطالبة  

 محاور النشاط  النشاط عنوان 

 بیانات مقدم الطلب 

 تاریخ تقدیم الطلب  اسم مقدم الطلب

 ومكان إقامة النشاط تاریخ
    مسرح       ساحة خارجیة      صالھ المعارض  مكان النشاط  تاریخ النشاط 

الھاتف للتنسیق الجنوبي                الشمالي  تحدید المبنى 

لا                 نعم            للبوثموقع  ستغلال إ
عدد البوثات 

ملاحظة:  
في حالة إستغلال موقع  لوضع بوثات للجھات الخارجیة یجب أن یكون تقدیم الطلب قبل شھرین من تاریخ الفعالیة ودفع رسوم إستغلال المساحة  

..
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اعتماد  وإجراء اللازم من الجھات المسؤولة عن الفعالیات

إعتماد المدیر الإداري

 *  إتمام الطلب وتحویلة إلى الأقسام المعنیة لإجراء اللازم

 یحول إلى الجھات المسؤولة عن تجھیز الفعالیة وإجراء اللازم . 

 قسم الخدمات والمتابعة  قسم الوسائل التعلیمیة 

العدد   العدد  

 كراسي مفارش  المیكرفون  شاشة العرض 

بوث مراجع الصوت  السماعة   طاولات 

تشغیل الاجھزة   لوحة عرض  لوحة خلفیة  توصیل الكھرباء 

 أخرى 

 اعتماد مراقب مكتب المدیر الإداري 

 الإعتماد الخاص بإستغلال موقع لإقامة الفعالیة 
ملاحظة:   

في حالة  إختیار نعم لإستغلال المساحة لجھھ خارجیة, یرجى دفع رسوم قدرھا  40 دینار  لكل مساحة مستغلة ویجب اعتماد رئیس قسم المالیة والمدیر الإداري بكلیة التربیة .  

اعتماد المدیر الإداري 

 تجھیز الوسائل السمعیة والبصریة والتجھیز العام للأثاث 



نموذج طلب تغطية إعلامية
Application Form for Media Coverage

Type of Coverage  -   نـــوع التغطيـة

 Dept. Request :................................................................................................................................................................................................................................................................:الجهة الطالبة
Telephone:................................................................................................................................................................................................................................................................................................:الهاتف
Event:.............................................................................................................................................................................................................................................................................................:اسم الفعاليــة
Event    Details:....................................................................................................................................................................................................................................................................:تفاصيل     التغطية
 Date:...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................:التاريـــــخ
Place: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................:المكان
Time : ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................:الوقت

11 تغطية  صحفية: .
          الصحف المحلية                  آفاق الجامعية 

22 تغطية  تلفزيونية:   .
          القنوات الفضائية

          تلفزيون دولة الكويت  )القناة الأولى/ القناة الثانية(   
          قناة اليوتيوب الجامعية 

33 تغطية  إذاعية:.
          إذاعة دولة الكويت  

44 تغطية عبر مواقع  النشر  الإلكتروني.
          تويتر               فيس بوك 

          إنستغرام          الموقع الإلكتروني 
55 تصوير:.

          فوتوغرافي                   أخرى:.......................       

1.	 Jornalist Coverage

        Daily newspapaer               Afaq News Paper 
2.	 Television Broadcasting
        Satellite Channels    
        KTV1              KTV2    
        KU YouTube Channel
3.	 Radio Broadcasting:
        Radio Station/channels

4.	 Broadcasting Through Social Media:
         Twitter                    Facebook 
         Instagram                Website           

5.	 Photography:
         Photographic          Other:.......................

جــــامعـة الگـــويت
Kuwait Universi ty

إدارة العــلاقـــــــــــات العامـــــــــــة والإعــــــــــــلام 
Administ rat ion of Media and Publ ic Re lat ions 

Work Place Requesting media coverage - الجهة المعنية بالتغطية  الإعلامية

Work Center:................................................................................................................................................................................................... :مركز العمل الأصلي
التعذر عن تنفيذ التغطية الإعلامية              لا مانع من تنفيذ التغطية الإعلامية

  Disapproval of media coverage Approval of media coverage 

     Dept. of E. Publishing  قسم النشر الإلكتروني Dept. of Press نسخة إلى:        قسم الصحافة 
Dept. of  Photography              قسم التصويـر Dept. of Media Programs   قسم البرامج الإعلامية

Comments: ......................................................................................................................................................................................................................... :ملاحظات
.....................................................................................................................................................................................................................................................................

							                   

Signature:  .............................................................................................  :توقيع المسؤول 

رقم الطلب: ..........................................

التــــــاريـخ: ..........................................

محول إلى: ..........................................

يــــت   لكـــو ا  13060 ة  لصفــــا ا  5969 ص.ب 
 P.O. Box 5969 Safat 13060 Kuwait

)965 (  ٢٤٩٨٦١٤٠ تـف:  ها
Tel :  (965)  24986140

)965 (  24837294 فاكس 
Fax  (965)  24837294

w w w . k u n i v . e d u . k w
SG-FRM-856.2                                          Page 1 of 1                                      Rev. 0 (10/2019)

مراقب الشؤون الإعلامية
 الاســـم: ..............................................

التوقيع: ..............................................

التاريخ: ..............................................

مدير إدارة العلاقات العامة والإعلام
 الاســـم: ..............................................

التوقيع: ..............................................

التاريخ: ..............................................
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الخطوات اللازمة لإعتماد حجز الفعالیة   

 تقدیم الطلب  من قبل رئیس قسم  الجھة الطالبة .  

 إرسال الطلب إیمیل من قبل رئیس القسم إلى عمید كلیة التربیة للاعتماد 

 إرسال الطلب إیمیل من قبل عمید كلیة التربیة للاعتماد  إلى المدیر الإداري  لتأكید الحجز وإجراء اللازم  .
في حالة  لإستغلال المساحة لجھھ خارجیھ یرجى دفع رسوم قدرھا    40دینار  لكل مساحة مستغلة و یجب اعتماد رئیس قسم المالیة  والمدیر الإداري بكلیة التربیة ولن یتم 

إدخال البوث في حالة  عدم دفع الرسوم وتزویدنا بوصل الدفع.

 إرسال طلب الحجز عبر البرید الإلكتروني إلى عمید كلیة التربیة للإعتماد 

 إرسال طلب الحجز بعد الاعتماد عبرالبرید الإلكتروني إلى المدیر الإداري وإجراء اللازم

 إرسال طلب الحجز عبر البرید الإلكتروني إلى مراقب كلیة التربیة لإجراء اللازم
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